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|. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

W Szkole Podstawowej nr 4 im. Jana Matejki w Baesiu dokumenta¢jszkolry dla
klas 4-6prowadzi st z wykorzystaniem dziennika elektronicznego zwanegtrienni-
kiem, za pérednictwem strony internetowej https://uonetplukcan.net.pl/boleslawiec
Oprogramowanie oraz ustugi z jego obslugostarczane gsprzez firne zewretrzng
VULCAN z Wroctawia. Podstaw dziatania dziennika elektronicznego jest umowa
podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnioneg@gstawiciela firmy dostarczgej i
obstugujcej system dziennika elektronicznego.

Za niezawodn& dziatania systemu, ochrendanych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpiacteva, odpowiada firma nadzogop prae
dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, kyonaap bezpdredni dosgp do edycji

I przeghdania danych. Szczegotgwodpowiedzialné obu stron reguluje zawarta
pomicdzy stronami umowa oraz przepisy obgauijgcego w Polsce prawa.
Administratorem danych osobowych jest Szkota Padstaa nr 4 im. Jana Matejki w
Bolestawcu, ul. Mikotaja Brody 12. Dyrektor szkahye jest zobligowany do zbierania
dodatkowej zgody od rodzicéw lub prawnych opiekunde przetwarzanie danych
osobowych zwjzanych z dziataniem dziennika elektronicznego, wgpcych z
przepisow prawa.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realzatjowazkow wynikapcych z
Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 siéap@014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkolkghsz placéwki dokumentaci
przebiegu nauczania, dziataleo wychowawcze) i opiekicze]j oraz rodzajow tej
dokumentaciji.

W dzienniku elektronicznym umieszcza s szczegoblnéci: oceny castkowe, oceny
potroczne i kdcoworoczne, frekwencje, tematy g&aj terminy sprawdzianow. W miar
rozwijania e-dziennika d¢ala udostpniane nowe madiwosci komunikacji pomgdzy
pracownikami szkoty a uczniami i ich rodzicami/prgumni opiekunami.

Uzytkownicy e-dziennika: upowaieni pracownicy szkoty, uczniowie i rodzice/prawni
opiekunowie zobowdgzani g do stosowania zasad zawartych w pspym regulaminie.
Wszystkie moduty sktadage sé na dziennik elektroniczny, zapewnjajealizacg
zapiséw, ktore zamieszczong & Wewmntrzszkolnym Systemie Oceniania (WSO) |
Przedmiotowych Systemach Oceniania (PSO). Dokuméntgdostpne § na stronie
internetowe]j szkoty http://sp4.boleslawiec.pl

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkwing uczniom na godzinach z
wychowaw@, zapewnia s mozliwos¢ zapoznania 8i ze sposobem dziatania |
funkcjonowania dziennika elektronicznego. Procedwrgskania dogpu do e-dziennika
opisana jest na stronie internetowej szkoty.

Dostp do dziennika elektronicznego jest bezptatny ddaystkich aytkownikow.

. KONTA U ZYTKOWNIKOW E-DZIENNIKA

Kazdy uprawniony wuytkownik posiada witasne konto w systemie dziennika
elektronicznego, za ktére osétie odpowiada.

Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jentyfikowany poprzez login i
hasto.
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. Loginem do konta jest adres e-mail daneggtkownika wprowadzony do odpowiedniej
kartoteki przez szkolnego administratora dzientikewychowawe klasy.

. Hasto na kontachaytkownikdéw musi by okresowo zmieniane. Hasto mus;j skladd, z
co najmniej 8 znakow i ldykombinacy liter i cyfr, oraz daych i matych znakow.
Konstrukcja systemu wymusza naytkowniku okresow zmiarg hasta.

. Uzytkownik jest zobowgzany dba o zasady bezpiecastwa w postugiwaniu giloginem

I hastem do systemu. Nie naje udostpniac swojego loginu i hasta innym
uzytkownikom systemu. W szczegokuod niedopuszczalne jest korzystanie z tego sameg
loginu i hasta przez rodzica i jego dziecko.

. Pracownicy szkoty, wicznie ze szkolnym administratorem dziennika niegmagjladu do
haset poszczegolnycliytkownikow systemu.

. Upowanieni pracownicy organu prowagtzgo szkat oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji gnogeghdac elektronicznie zapisy
dziennika elektronicznego w gabinecie dyrektoraoBzka jego koncie w jego obecitd
lub poprost o odpowiedni wydruk papierowy. W razie konieca&iomog uzysk&
prawo dospu do dziennika elektronicznego za pomkonta GGC.

. W dzienniku elektronicznym funkcjonyj nastpujace grupy kont posiadge
odpowiadajce im uprawnienia:

a) UCZEN

- dostp do modutu Ucze

- przeghdanie ocen i nieobecsad,

- dostp do wiadoméci systemowych,

- dostp do modutu wysytania i odbierania wiadoson

b) RODZIC / PRAWNY PIEKUN

- dostp do modutu Uczg

- przeghdanie ocen swojego dziecka,

- przeghdanie nieobecriti swojego dziecka,

- dostp do wiadoméci systemowych,

- dostp do modutu wysytania i odbierania wiadaosoin

c) SEKRETARIAT

- peiny dostp do modutu Sekretariat,

- gromadzenie danych uczniéw, niedbych do odwzorowania podstawowej
dokumentacji przebiegu nauczania:ksiuczniow, ks¢gi ewidencji dzieci, rejestru
legitymacji i innych dokumentow,

- dostarczanie danych uczniow na potrzeby egzamimdvwngrznych,

- dostp do wiadoméci systemowych,

- dostp do wydrukéw,
dostp do modutu wysytania i odbierania wiadoson

d) NAUCZYCIEL
dostp do modutu Dziennik

- zaragdzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

- zarzgdzanie frekwengjz prowadzonych lekciji,

- dostp do wiadoméci systemowych,

- wglad w r&ne statystyki swoich uczniéw,

- dostp do wydrukow zwizanych ze swagjpraa,
dostp do modutu wysytania i odbierania wiadoson

e) WYCHOWAWCA KLASY
- dostp do modutu Dziennik,
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- zaragdzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
- zarzdzanie frekwengjz prowadzonych przedmiotow,
- zarazdzanie frekwengjw klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowayyc
- edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczyjst wychowawg,
- wglad w statystyki wszystkich uczniow,
- przeghdanie ocen wszystkich uczniéw,
- przeghdanie frekwencji wszystkich uczniéw,
- dostp do wiadoméci systemowych,
- dostp do wydrukow,
dostp do modutu wysytania i odbierania wiadoson
f) PEDAGOG
- dostp w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretgriat
- dostp do modutu wysytania i odbierania wiadoson
g) DYREKTOR SZKOLY
dostp w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat
- zaradzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow,
- zaradzanie frekwengjz prowadzonych przedmiotow,
- przeghdanie ocen wszystkich uczniéw,
- przeghdanie frekwencji wszystkich uczniéw,
- dostp do wiadoméci systemowych,
- dostp do wydrukow,
- dostp do eksportow,
- planowanie zagpstw,
- zaradzanie planem lekcji,
dostp do modutu wysytania i odbierania wiadoson
h) SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA
- dostp do modutu Administrowanie,
- zaragdzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasgzniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje,
- wglad w liste kont wytkownikéw
- dostp do wiadoméci systemowych
- dostp do konfiguracji konta
- dostp do wydrukow
- dostp do eksportéw
- zaradzanie planem lekcji szkoty
- nadawanie uprawniedla wytkownikow
dost;p do modutu wysytania i odbierania wiadoson
) GOSC
- konto nadawane uprawnionym pracownikom organu ptdaycego | organu
nadzoru pedagogicznego,
- dostp w trybie odczytu do modutu Dziennik wedezi Dziennik oddziatu.
]) SUPERADMINISTRATOR (administrator z ramienia firtjulcan)
- uprawnienia wynikajce z umowy
. Przypisanie osoby do danego konta, w szczegdigch dyrektorskich, nauczycielskich,
sekretariatu oraz administratorskich rmpdxy¢ zmieniane przez Szkolnego Administratora
Dziennika Elektronicznego oraz SuperAdministratéhezypisanie do kont ucée rodzic
sa wykonywane przez wychowawtub szkolnego administratora e-dziennika.
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lll. OBIEG INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wynyianformacji stia wszystkie
moduly w szczegOlnei zas modut wiadomeci,

2. Rownoczénie w szkole w dalszym ggju funkcjonug dotychczasowe formy komunikacji
z rodzicami (zebrania klasowe, dni otwarte, indywaithe spotkania z nauczycielami).

3. Modut wiadomdci stwzy do komunikacji i przekazywania informacji. Naye go
wykorzystywa, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeaaytaviadomdaci lub
oczekujemy odpowiedzi na zadane pytanie.

4. Modut wiadomdci nie mae zasipi¢ oficjalnych podéa papierowych, ktére regublyj

przepisy odnénie dokumentacji szkolnej.

Modut wiadomdci moze stuzy¢ do usprawiedliwienia nieobecim ucznia w szkole.

Odczytanie informaciji przez rodzica zawartej w meduiadomdci, jest rbwnoznaczne z

przyjeciem do wiadomeri tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatyezni

odpowiedny adnotacgj systemu przy wiadondoi. Adnotacg potwierdzajca odczytanie
wiadomaci w systemie uwza St za rOwnowang skutecznemu dostarczeniu jej do
rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.

7. Pracownikom szkoty, nie wolno udziélazadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe uczni@h rodzin g poufne.

o U1

V. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ ADMINISTRATORA  FIRMY
VULCAN

1. Po stronie firmy Vulcan wyznaczong ssoby, ktére odpowiedzialng ga kontakt ze
szkoh. Zakres ich dziatalnimi okresla umowa zawarta powdzy firmg i dyrektorem
szkoty.

2. Zgodnie z umow pracownicy firmy Vulcan zobowrzani ¢ do przestrzegania zapisow
ustawy o ochronie danych osobowych.

V. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO ADMINI STRATORA

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektroniczn@g szkole odpowiedzialny jest
dyrektor szkoty, ktéry petni funkejszkolnego administratora dziennika elektronicznego

2. Dyrektor mae powierzy funkcjg szkolnego administratora dziennika elektronicznega
wyznaczonemu nauczycielowi, ktorgdzie petnit ¢ funkcje w imieniu dyrektora szkoty.

3. Do podstawowych obowtkow szkolnego administratora dziennika elektromégmo
nalezy:

a) wprowadzanie nowych atkownikow systemu i przeszkolenie ich — dotyczy
pracownikow szkoty,

b) wprowadzanie podstawowych danych nighioych do prawidiowego dziatania
systemu,

C) w razie zaistniatych niejaséa Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznega
obowigzek komunikowania 8i z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy
zarzdzapce] dziennikiem elektronicznym w celu jak najszydpa wyjdnienia
sprawy i poprawy dziatania e-dziennika,

4. W terminie 10 dni od dnia zakozenia roku szkolnego wykonuje nggijace czynnéci:
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a) dane stanowgce dziennik elektroniczny zapisuje na informatyemnyasniku danych,
wedtug stanu odpowiednio na dzieakaczenia roku szkolnego,

b) sprawdza integraldci danych stanowcych dziennik elektroniczny przez
zastosowanie podpisu elektronicznego,

c) dokonuje w porozumieniu z dyrektorem szkoty wergtij podpisu elektronicznego
lub danych identyfikujcych,

d) dba o prawidlowe skiadowanie danych i #in@os¢ odczytania danych
stanowscych dziennik elektroniczny w okresie przewidziangha przechowywania
dziennikow.

Szkolny administrator dziennika elektronicznegot jgebowszany nie udosgpniat

nikomu, zadnych danych konfiguracyjnych, mgmych przyczyni sig do obnkenia

poziomu bezpieczestwa.

Kazdy, zauwaony i zgtoszony szkolnemu administratorowi dzieanéektronicznego,

przypadek naruszenia bezpieegzigva ma by zgtoszony firmie dostarczgej, w celu

podgcia dalszych dziata

VI. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA SZKOt Y

Dyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprasenouzupetniania dziennika

elektronicznego. Zadanie to a@zostéa powierzone wicedyrektorowi szkoty.

Dyrektor / wicedyrektor szkoty jest zobaaany w szczegdlriai:

a) kontrolowa& systematyczni@ wpisywania tematow lekcji, ocen i frekwencji przez
nauczycieli,

b) prowadz¢ réznego rodzaju statystyki zedane z prawidtow realizacy podstawy
programowej przez nauczycieli,

c) dochowyw#& tajemnicy odnénie postanowi@ zawartych w umowie, magych
narazé¢ dziatanie systemu informatycznego na ytiszpieczastwa,

d) db& o finansowe zapewnienie poprawaodziatania dziennika elektronicznego.

VIl. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ WYCHOWAWC E KLASY

1.

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznawg przez dyrektora szkoty
wychowawca klasy zgodnie z rozpgizeniem w sprawie sposobu prowadzenia prze:
szkoty dokumentacji przebiegu nauczania,

W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychoveawlasy ma obowzek
dokon& odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronego i zgtosi niezwiocznie
ten fakt w sekretariacie szkoty w formie papierawej

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedkagad okrdonych w
Wewmgtrzszkolnym Systemie Oceniania.

W przypadku przégia ucznia do innej szkoty lub klasy, wychowawcasi zgtasza ten
fakt w sekretariacie szkoty. Na podstawie takiejoimaciji szkolny administrator
dziennika elektronicznego szkoty aeoprzenié¢ go do innej klasy lub wykéi¢ z listy
uczniow.

Na koniec kadego miegjca wychowawca powinien sprawdziwpisy dotyczace
frekwencji 1 tematéw dokonywanych przez gegch w jego klasie nauczycieli. W
przypadku braku wpisdw powinien powziodpowiednie kroki celem usuaia brakow.
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Przed dai zakmczenia potrocza i kiwa roku szkolnego kay wychowawca jest
zobowpzany do dokladnego sprawdzenia dokonanych wpisOw daienniku
elektronicznym, ze szczegb6lnym uwgdieniem danych potrzebnych do podsumowania
semestru oraz do wydrukwiadectw.

Wychowawca klasy mi@ dokonywa korekty wpisow dotyczych frekwencji lub
uzupetnig brakupce wpisy.

VIIl. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA

w N

Nauczyciel zgodnie z Wewtrzszkolnym Systemem Oceniania i Przedmiotowym
Systemem Oceniania systematycznie umieszcza wrdkierlektronicznym:

a) oceny castkowe,

b) przewidywane oceny pétroczne ifaworoczne,

c) oceny poétroczne i kecoworoczne.

Nauczyciel ma obowkek systematycznie uzupetaitiekwencg i tematy lekciji.
Nauczyciel ma obowrzek umieszczainformacje o kadej pracy klasowej i sprawdzianie
zgodnie z zasadami zawartymi w WSO. Nauczycieenamieszcza informacje o
zapowiedzianych kartkowkach.

Nauczyciel jest osoktie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawaotliwiaé
korzystania z zasobow osobom trzecim. Za ujawnigmefnych danych z dziennika
elektronicznego nauczyciel ponosi takie same komeakje prawne jak w przypadku
przepisow odnanie prowadzenia dokumentacji szkolnej.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputer&t@ego loguje si do dziennika
elektronicznego (w tym rowniedomowego), aby ucadub osoba postronna nie miata do
niego dosfpu (dotyczy hasta dogiu do dziennika elektronicznego). Haset niezn#
nigdzie zapisywa

W razie zauwzenia naruszenia bezpiedséva nauczyciel powinien niezwiocznie
zawiadomé o tym fakcie szkolnego administratora dziennik&k&bnicznego Iub
dyrektora szkoty.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma odx@k wylogowania si z
systemu.

Nauczyciel powinien didaby poufne dane prezentowane na monitorze komputiera
byty widoczne dla oséb trzecich.

IX. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ PRACOWNIKA SEKR ETARIATU

Za obstug konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczormez dyrektora szkoty
osoba, ktora na state pracuje w sekretariacie gzkot

Modut sekretariat dziata na podstawie rozgdeenia w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokatacji przebiegu nauczania.
Pracownik sekretariatu odpowiedzialny jest za pdéaswe wprowadzenie danych
osobowych ucznia i jego rodzicow / prawnych opigkunpotrzebnych do dziatania
modutu dziennik lekcyjny.

Osoby pracujce w sekretariacie szkolyy zobowpzane do przestrzegania przepisow
zapewniajcych ochron danych osobowych i débr osobistych uczniéw.
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5. Pracownicy sekretariatu szkotyy zobowhzani do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odnnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania duigka
elektronicznego lub zaistniatej awarii zgtoszoneggz nauczyciela, administratorowi
dziennika elektronicznego, dyrektorowi lub kierolmwi administracyjnemu.

X. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICA

1. Kazdy rodzic (prawny opiekun) mie mi& niezalene konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewnige podgid postpow edukacyjnych dziecka oraz gajch
mozliwos¢ komunikowania si z nauczycielami w sposob zapewn@j ochror dobr
osobistych innych uczniow.

2. Rodzic (prawny opiekun) osdioie odpowiada za swoje konto w dzienniku
elektronicznym. Zobligowany jest o nieudgstianie loginu i hasta osobom
nieupowanionym, w tym swojemu dziecku.

3. Istnieje réwnie mozliwos¢ kontrolowania przez jednego rodzica/prawnego amiak
wiecej niz jednego dziecka uegzczajcego do tej samej szkoty na jednym koncie.

4. Jali wystepuja bledy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic atowigzek
powiadomé¢ o tym fakcie wychowawg klasy lub szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

XI.

KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ UCZNIA

1. Kazdy uczé moze mig€ konto w systemie dziennika elektronicznego, zapajace mu
podghd jego posipow edukacyjnych oraz dgjych maliwos¢ komunikowania si z
nauczycielami w sposob zapewn@j ochror débr osobistych innych ucznidw.

2. Uczen osobscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektromyen. Zobligowany
jest do nieudosgpniania loginu i hasta osobom nieupawenym.

3. Jali wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, uiczea obowazek
powiadomé o tym fakcie wychowawg klasy lub szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

XIl. PROCEDURA OTRZYMANIA DOST EPU DO E-DZIENNIKA

1. Loginem do konta jest adres e-mail przekazany wwyehvecy klasy lub szkolnemu
administratorowi dziennika elektronicznego. Adresnal (login) musi by podany
czytelnie w formie pisemnej np. przez zeszyt kotthak ucznia. Informacja musi
wskazywa imi¢ i nazwisko ucznia, klas do ktorej ucgszcza, img i nazwisko rodzica,
ktory bedzie dysponowat danym loginem. Informacja must bptwierdzona czytelnym
podpisem rodzica.

Przyktadowy wzor informaciji:

Miejscowas¢, data .................
WNIOSEK O DOSEP DO DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

Imie | NAZWISKO UCZNIA: .....cccevveeiiiie et v e Klasa...............
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Imie | NAZWISKO rodziCa: ........uvviivveeeiis s e

Adres e-mail rodziCa: .........coovvviiiiiiiimmn s

Oswiadczam,ze moje dziecko nie korzysta z tego samego kontatpagektronicznej
I dziennika elektronicznego.

(09,471 (=110} A o T0 Lo | o] 1 TR

. Rodzic mae przestd adres mail do wychowawcy lub szkolnego administeat

dziennika. Wystanie adresu mailem nie zwalnia roalz przekazania wniosku o dgst

do dziennika elektronicznego wychowawcy klasy luldmanistratorowi (osoba
uprawniona do wprowadzenia loginu musi potwietdaitentyczné&t loginu).

. Po otrzymaniu informacji od wychowawcy na podanyeadpoczty elektronicznej o

wprowadzeniu loginu do systemu rodzic ppsie zgodnie z dalszymi wskazdéwkami,

aby utworzy hasto dostpu do e-dziennika:

a) wejs¢ na strog https://uonetplus.vulcan.net.pl/boleslawiec i ik przycisk Zaloguj
Sle,

b) na wywietlonej stronie klikg¢ odsytacz Przywracanie dostpu i dokon&
autoryzacji poprzez przepisanie liter z obrazkesli(tekst jest nieczytelny, mma
wygenerowa nastpny za pomog ikony Zmien problke), a nasfpnie wprowadz
adres e-mail rodzica - ten sam, ktory zostat wpdrway do bazy danych przez
administratora) i klika¢ przycisk Wilij wiadomas¢, wéwczas wywietli sie strona
Podsumowanie operacji informgp, ze na zapisany w systemie adres wystano
wiadoma¢, zawieragca dalsze instrukcje,

C) po zalogowaniu gina swoje konto e-mail nafg odebr&g wiadomaé, przeczytd ja i
kliknag¢ odsytacz do strony, na ktérej mliove bedzie ustawienie wlasnego hasta
dostpu (hasto musi zawie¢aninimum 8 znakoéw w tym 1 dy litere i 1 cyfre),

d) na stroniePrzywracanie hastauzytkownika dokona& ponownie autoryzacji operacji,
wprowadz¢ hasto w polach Nowe hasto i Powtorz nowe hastdiknk¢ przycisk
Ustaw nowe hasto (wyietli si¢ strona Podsumowanie operacji zawigraj
informacje,ze hasto zostato zmienione),

e) zamkry¢ okno przegdarki.

. Po wygenerowaniu hasta naje uruchomé na nowo przegbark, wegé na

strore https://uonetplus.vulcan.net.pl/boleslawiec i Rk przycisk Zaloguj . Poda&

swoj login i hasto i wcisgt przycisk Zaloguj si.

. Uwagi:

a) dostp do e-dziennika UONET+ mbwy jest za pomog jakiejkolwiek
zaktualizowane] przegflarki internetowej (np. Mozilla Firefox, Chrome,témet
Explorer). Jak na razie NIE ZALECA Bluzywania przegjdarki OPERA gdy nie
wyswietla poprawnie wszystkich informacji,

b) nie zaleca si logowania do systemu UONET+ za spednictwem zewgtrznych
serwisow (Facebook, Google, Windows Live ID), pavag e-dziennik UONET+ nie
wylogowuje s¢ wowczas prawidtowo z sesji, co stwarza niebezgiestavo tegoze z
tego samego komputera inna osobazenbez logowania w& na Pastwa konto w
dzienniku elektronicznym,

c) system UONET+ wymusza, co 30 dni zngdrasta przy logowaniu,
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6.

d) w celu zmiany istnigcego hasta lub ustalenia nowego hasta (np. w pdipa
zapomnienia), naly postpowa tak, jak przy uzyskiwaniu dagiu do systemu
UONET+ po raz pierwszy (tak jak przy tworzeniu ng@eonta).

Instrukcja z procedygrpierwszego logowania zamieszczona jest na strioteenetowej

szkoty.

XIll. POST EPOWANIE W CZASIE AWARII

1.

Postpowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii:

a) dopilnowa jak najszybszego przywrécenia prawidtowego dziatagstemu,

b) zabezpieczy srodki na wypadek awarii w celu przywrécenia nornegio
funkcjonowania systemu.

Postpowanie Nauczyciela w czasie awarii:

a) w razie awarii systemu dziennika elektronicznegopmputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obawek na kadych prowadzonych przez siebie
zagciach sporzdzi¢ notatki (temat lekcji, lista obecém) i wprowadz¢ te dane do
dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylkd¢dzie maliwe.

b) wszystkie awarie sp¢au komputerowego, oprogramowania czy sieci kompuigch,
maj by¢ zgtaszane osodmie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych osoéb:

- kierownikowi administracyjnemu w sekretariacie ggko
- szkolnemu administratorowi dziennika elektronicameg

c) w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejméwsamodzielnej préby

usungcia awarii ani wzywa do naprawienia awarii 0s6b do tego nie wyznaczonyc

XIV. POSTANOWIENIA KO NCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i droki informacji, powstate na podstawie danych z
elektronicznego dziennika, mapy¢ przechowywane w sposob unietiwiajacy ich
zniszczenie lub kradzie

Szkota mae udosgpni¢c dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim orgamam
zasadzie oddzielnych przepiséw i aktow prawnychwokbmujacych w szkole np. innym
szkotom w razie przeniesienia, uprawnionymedam kontroli lub nakazugglowego.
Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzonepoastawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore niectla potrzebne, naly zniszcz¢ w sposob jednoznacznie
uniemaliwiajacy ich odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronego, wydruki, ptyty CD lub DVD

z danymi powinny b§ przechowywane w szkolnym archiwum.

Nie naley zostawig komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdicngiel jest
zalogowany do dziennika elektronicznego.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studesttmlentle wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudnyom szkole.

Regulamin zostat zatwierdzony na posiedzeniu Raiagogicznej w dniu 29.08.2014r.
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