.
Iv.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACIJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4 IM. JANA MATEJKI W BOLEStAWCU

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31.12.2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz.U. z 2003 r. nr 6 poz. 69 z pdzn. zm.).

Obowigzywanie procedury.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia obowigzuje
w placowkach oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Miejska
Bolestawiec, tj. w przedszkolach, szkotach podstawowych i gimnazjach.

Procedure przyjmuje do realizacji Dyrektor placowki o$wiatowe;.
Terminy zwigzane z wypadkami ucznidw:
Wypadek - nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng powodujace uraz lub smierc.

Wypadek ucznia/dziecka - to nagte zdarzenie, wywotane czynnikiem zewnetrznym
powodujgce uraz lub $mieré, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia/dziecka pod
opieka szkoty:

- majace miejsce na terenie szkoty,

- poza terenem szkoty (wycieczki, zawody sportowe, olimpiady, wyjscia pod opieka
nauczyciela).

Wypadek s$miertelny - wypadek, w wyniku ktérego nastgpita Smier¢ w okresie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia wypadku.

Wypadek ciezki — wypadek, w wyniku ktérego nastgpito ciezkie uszkodzenie ciafa, takie jak:
utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci rozrodczej, lub inne uszkodzenia ciata albo rozstrdj
zdrowia, naruszajgce podstawowe funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub
zagrazajgca zyciu, trwata choroba psychiczna, catkowita lub cze$ciowa niezdolnos¢ do nauki,
albo trwate zeszpecenie lub znieksztatcenie ciafa.

Wypadek zbiorowy - wypadek, ktéremu w wyniku tego samego zdarzenia ulegty
co najmniej dwie osoby.

Do obowigzkdéw dyrektora szkoty nalezy:

1. Zapewnic¢ ofiarom wypadku opieke oraz natychmiastowg pomoc lekarska.

2. 0O kazdym wypadku powiadomi¢ niezwtocznie:

a) rodzicow (opiekundw) poszkodowanego,
b) stuzbe BHP/zespdt powypadkowy — na formularzu zatgcznika nr 1,

c) Spotecznego Inspektora Pracy/Rade rodzicow — na formularzu zatgcznika nr 1.
1



VI.

w

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym nalezy ponadto zawiadomié prokuratora
i kuratora oswiaty.

4. O wypadku, do ktdrego doszto w wyniku zatrucia nalezy zawiadomi¢ panstwowego
inspektora sanitarnego.

5. Do czasu podjecia czynnosci przez zespot powypadkowy nalezy zabezpieczy¢ miejsce
wypadku w taki sposdb, aby wykluczy¢ dostep osdb niepowotanych.

6. Powofac zespdt w celu przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
7. Zatwierdzi¢ protokot powypadkowy.

8. Zaznajomi¢ z treScig protokotu powypadkowego oraz materiatami zgromadzonymi
w toku postepowania powypadkowego poszkodowanego (petnoletniego), rodzicéw
(opiekunéw) poszkodowanego matoletniego. Gdy poszkodowany petnoletni zmart, lub jego
stan zdrowia na to nie pozwala, z trescig protokotu zaznajamia sie jego rodzicow
(opiekundw).

9. Przekazaé protokdt powypadkowy organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty - na ich
whniosek.

10. Na posiedzeniu Rady Pedagogicznej oméwié okolicznosci i przyczyny wypadku, podejmujgc
dziatania majace przeciwdziataé przyczynie zdarzenia.

11. Wpisa¢ zdarzenie do prowadzonego w szkole rejestru wypadkow zgodnego ze wzorem
rejestru zawartym w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69,
z pozn. zm.) — formularz rejestru - zatacznik nr 3.

12. Przechowywac protokdt powypadkowy wraz z zatgczonymi do niego dokumentami przez
okres 10 lat.

Do obowigzkéw nauczyciela lub innego pracownika szkoty, ktéry byt swiadkiem wypadku,
lub zostat o nim powiadomiony nalezy:

1. Zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci nie dopusci¢ do zajeé, lub przerwac je
(wyprowadzajac ucznidw z zagrozonej strefy), jezeli stwierdzi, ze miejsce to moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa podopiecznych.

2. Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej ofierze wypadku.
3. Wezwac pomoc medyczng.

Przy urazach niezagrazajgcych zyciu ucznia i niesprawiajgcych znacznego bdlu, po
udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nalezy ustali¢ z rodzicem ucznia
koniecznos¢ wezwania pogotowia, potrzebe wczedniejszego przyjazdu rodzica, godzine
odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Jezeli rodzic nie moze odebraé dziecka ze szkoty
osobiscie, to do zakoriczenia zajeé¢ przebywa ono w szkole pod opiekg pielegniarki lub
wyznaczonego przez dyrektora szkoty nauczyciela.

Brak kontaktu z rodzicami poszkodowanego ucznia skutkuje wezwaniem pogotowia.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy, np.
trudnosci w oddychaniu, ryzyko utraty przytomnosci) nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe
bez porozumienia z rodzicami.

4. Powiadomi¢ o wypadku dyrektora szkoty.
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VII.

VIII.

IX.

Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w taki sposdb, aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych.

Dokonac pisemnego zgtoszenia wypadku ucznia na formularzu dostepnym w sekretariacie
szkoty — na formularzu zatgcznika nr 1.

Przekazac wypetniony formularz zgtoszenia wypadku do Dyrektora szkoty.
Postepowanie powypadkowe.

Postepowanie powypadkowe prowadzi powotany przez dyrektora szkoty zespot
powypadkowy w sktadzie:

pracownik stuzby BHP jako przewodniczacy,
spoteczny inspektor pracy, albo pracownik wyznaczony przez dyrektora.

Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ zadna z tych oséb, komisje tworzg osoby
wymienione w § 43 ust. 1 pkt 6 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkofach i placdwkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69, ze zm.).

W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzgcego szkote, kuratora oswiaty oraz rady rodzicéw.

Powiadomienie organu prowadzacego o wypadku ucznia/dziecka.

Pracownik stuzby bezpieczestwa i higieny pracy niezwlocznie przekazuje
kopie otrzymanego od dyrektora szkoty ,Zawiadomienia o wypadku ucznia/dziecka” do
upowaznionego pracownika organu prowadzgcego szkote drogg elektroniczng lub w formie
papierowej.

Zespot powypadkowy obowigzany jest:

Ustali¢ okolicznosci i przyczyny, ktére mogly mie¢ wptyw na powstanie wypadku,
w szczegolnosci:

1.1. dokona¢ ogledzin miejsca wypadku — jezeli jest to konieczne sporzadzié szkic lub
wykona¢ fotografie miejsca wypadku,

1.2. wystuchaé wyjasnien poszkodowanego, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala,
1.3. zebra¢ informacje dotyczgce wypadku od swiadkéw wypadku,

1.4. w razie potrzeby zasiegngé¢ opinii lekarza lub innych specjalistow w zakresie
niezbednym do oceny rodzaju i skutkéw wypadku,

1.5. poszkodowany uczen/dziecko sktada wyjasnienia w obecnosci rodzica. Jezeli obecnos¢
rodzica jest niemozliwa przy sktadaniu wyjasnien obecny jest wychowawca lub pedagog
danej placéwki. Ze ztozonych wyjasnien sporzadza sie zapis zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury,

1.6. informacje zebrane od swiadkéw wypadku dokumentuje sie zapisem zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury. Jezeli sSwiadkiem jest
uczen/dziecko, to sktada on wyjasnienia w obecnosci rodzica, a jesli jest to niemozliwe w
obecnosci wychowawcy lub pedagoga danej placéwki.



Xl

XIl.

. Sporzadzi¢ protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania

zawiadomienia o wypadku. Przekroczenie tego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy
wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu
w wyznaczonym terminie. Wzor protokotu powypadkowego stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszej procedury.

. Do protokotu powypadkowego dotacza sie kopie zawiadomienia o wypadku ucznia/dziecka,

zapis ztozonych wyjasnien poszkodowanego w wypadku ucznia/dziecka, zapis informacji
uzyskanych od swiadka wypadku ucznia/dziecka, a takze inne dokumenty zgromadzone
w toku postepowania powypadkowego, a w szczegdlnosci pisemng opinie lekarza lub
innego specjalisty (dokumentacje medyczng), szkice lub fotografie miejsca wypadku,
odrebne zdanie ztozone przez cztonka zespotu powypadkowego oraz zastrzezenia
do ustalen protokotu powypadkowego wniesione przez osoby uprawnione.

Zatwierdzenie protokotu powypadkowego.

Protokét powypadkowy zatwierdza dyrektor szkoty/placéwki po jego sporzadzeniu —
nie pozniej niz w terminie 5 dni od daty jego sporzadzenia.

Doreczenie protokotu powypadkowego.

Protokdét powypadkowy sporzadza sie w  wystarczajacej liczbie egzemplarzy,
i przekazuje sie osobom uprawnionym oraz instytucjom, tj.:

1) poszkodowanemu petnoletniemu,

2) rodzicom (opiekunom) poszkodowanego matoletniego,

3) szkole, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,
4) organowi prowadzgcemu (na jego wniosek),

5) kuratorowi oswiaty (na jego wniosek).

Jezeli do tresci protokotu powypadkowego (w ciggu 7 dni od dnia doreczenia
petnoletniemu poszkodowanemu, a w przypadku matoletniego — rodzicom /opiekunom/),
nie zostaty zgtoszone zastrzezenia, postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakoriczone.

Udostepnianie dokumentéw dotyczacych wypadku ucznia/dziecka.

1) Dyrektor szkoty udostepnia tres¢ protokotu powypadkowego oraz materiaty
zgromadzone w toku postepowania powypadkowego poszkodowanemu petnoletniemu,
rodzicom (opiekunom) poszkodowanego matoletniego, rodzicom (opiekunom)
poszkodowanego petnoletniego, ktéry zmart lub jego stan zdrowia na to nie pozwala.

2) Osoby wymienione w pkt 1 majg prawo wgladu do akt sprawy oraz sporzadzania z nich
notatek, odpiséw oraz kopii.

3) Udostepnianie dokumentéw postepowania powypadkowego odbywa sie w siedzibie
szkoty w obecnosci upowaznionego pracownika szkoty.

4) Na wniosek oséb wymienionych w pkt 1, uzasadniony wazinym interesem strony,
dyrektor szkoty sporzgdza uwierzytelnione odpisy lub kopie dokumentow
zgromadzonych w toku postepowania powypadkowego i wydaje je osobom
wymienionym w pkt 1 do rgk wtasnych lub petnomocnika.



Xlll. Whniesienie zastrzezen do ustalen protokotu powypadkowego.
1) Zastrzezenia mogg by¢ wniesione przez osoby uprawnione do zaznajomienia sie
z trescig protokotu powypadkowego, tj. poszkodowanego petnoletniego, rodzicéw
(opiekundw) poszkodowanego matoletniego, rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego
petnoletniego, ktéry zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia.
2) Termin wniesienia zastrzezen — w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu
powypadkowego.
3) Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu i zostajg one wpisane do protokotu przez
przewodniczgcego zespotu powypadkowego lub na pismie przewodniczagcemu zespotu.
4) Dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje wniesione zastrzezenia organowi prowadzacemu
szkote.
5) Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.
6) Organ prowadzacy szkote po rozpatrzeniu zastrzezen moze zleci¢ dotychczasowemu
zespofowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych lub powofa¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

XIV. Wykaz zatacznikéw do procedury.
1) Zatgcznik nr 1 — Zawiadomienie o wypadku ucznia/dziecka.
2) Zatgcznik nr 2 — Protokét powypadkowy.
3) Zatgcznik nr 3 — Rejestr wypadkow.
4) Zatacznik nr 4 — Zapis informacji uzyskanych od swiadka wypadku ucznia / dziecka.
5) Zatacznik nr 5 — Zapis ztozonych wyjasnien poszkodowanego w wypadku ucznia / dziecka.
6) Zatgcznik nr 6 — Notatka stuzbowa zespotu powypadkowego.

Bolestawiec, dnia ......ccoceeeveveneeennnen. Zatwierdzam: .o

Podpis Dyrektora szkoty



Zatgceznik nr 1
do Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia

wypadku ucznia/dziecka.

..................................... Dyrektor szkoty/placéwki®

Pieczec szkoty lub placowki

ZAWIADOMIENIE O WYPADKU UCZNIA/DZIECKA!?

1. Imie i nazwisko poszkodowanego ucznia/dziecka?

2. Klasa___ Szkota Podstawowa nr ___ /Gimnazjum Samorzad. nr ___/Przedszkole nr !
3. Data wypadku godzina wypadku

4. Miejsce wypadku

5. Rodzaj zajec

6. Krotki opis okolicznosci wypadku

7. Rodzaj i miejsce doznanych obrazen

8. Swiadkowie wypadku:

9. Imie i nazwisko pracownika szkoty lub placéwki, ktéry powzigt wiadomos$é o wypadku

10. Data zgtoszenia wypadku

11. Podpis zgtaszajgcego wypadek

Przyjatem(am) do wiadomosci z przekazaniem powotanemu zespotowi powypadkowemu:

data podpis Dyrektora szkoty lub placéwki

Data wptywu zawiadomienia o wypadku do stuzby BHP:

data podpis pracownika stuzby BHP

Data wptywu zawiadomienia o wypadku do zespotu powypadkowego:

data podpis przewodniczgcego zespotu powypadkowego

Zawiadomienie otrzymuja:

1) pracownik stuzby BHP,

2) spoteczny inspektor pracy,

3) organ prowadzacy szkote/placowke,
4) rada rodzicow.

! Niepotrzebne skreslié.



Zatgcznik nr 2

do Procedury postepowania w sytuacji

zaistnienia wypadku ucznia/dziecka.

PROTOKOL POWYPADKOWY NF ..o,

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

L) oo e e et e e e e e e e b e et a———ee e i beeeeab—eeeateeeeahreeeeabreeeahreeeeabeeeeabareeeareeesarreeans
(imie i nazwisko, stanowisko)
) RS SSR
(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach .........ccccceeeees ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu
W dniu .o, 080dz. oovvvviiiiieeeii, ulegt(a)

(imie i nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajgcych pod
opiekag SzKoty [TUD PIACOWKI) .....eeiiiiiiie e e e st e e et be e e e a e e e nar e e e e nes

SZKOMY/PIACOWKI . veeiiiicctiee ettt s e et e et e e st e e e s abe e s bbe e s be e eaeeeebte e sabe e e sabeeeareeenreas

(adres)
2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, ciezki)

I 2 UoTe b2 VIV T =YV I =T ={o TN ] o113
/B U T AT [ o F= T o Yo o Vo Yol PRSP
I T I ol IR AT = Lo | U PSR
S oo T Y =] SRR

Opis wypadku - Z pOdani@m JEGO PrZYCZYN ....ueeiueiiiiiiiie ittt siee st ste et st sibeesbe e st e s sbee e sabeessbeesbeeeneeas



7. Imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér nad poszkodowanym w chwili wypadku

8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku
w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - poda¢, z jakiej przyczyny)

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekundw) pouczono o mozliwosci, sposobie
i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

13. Data podpisania ProtOKOTU: .......ii i bbb

Podpisy cztonkdw zespotu:



Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003 r. nr 6 poz. 69 z pozn. zm.)



Zatgcznik nr 3
do Procedury postepowania w sytuacji

zaistnienia wypadku ucznia/dziecka.

Pieczgé szkoty/placowki

REJESTR WYPADKOW

nazwa szkoty/placéwki

Protokot nr.....cceeccvevcenniniecieiinns

Lp. Imie i nazwisko Data i rodzaj Miejsce Rodzaj Okolicznosci Udzielona Srodki Uwagi Podpis
(wskazanie klasy lub wypadku wypadku urazu wypadku pomoc zapobiegawcze, dyrektora
innej jednostki podziatu i rodzaj i jego opis wydane szkoty lub
organizacyjnego os6b zajec zarzadzenia placowki

pozostajacych pod
opieka szkoty lub

placéwki)

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (Dz.U. z 2003 r. nr 6 poz. 69 z pozn. zm.)
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Zatgcznik nr 4

do Procedury postepowania w sytuacji

zaistnienia wypadku ucznia/dziecka.

piecze¢ szkoty/placédwki Do protoko’fu nr

Zapis
b ALe | 1=

informacji uzyskanych od $wiadka wypadku ucznia / dziecka®

SWIADEK

/kod pocztowy i miejscowos¢, ulica, nr domu, nr mieszkania/

zatrudniony(a) / uczacy(a) sie’ w:

/Nazwa szkoty/placowki/

N SEANOWISKU/ W KIGSTIEL) .ottt et

na okoliczno$¢ wypadku ucznia / dziecka?

" imie i nazwisko postkodowancgo wmafdriecksl
Data WYPAAKU ... esse s Lo =01 2SS
Miejsce wypadku

w obecnosci zespotu powypadkowego w skfadzie:

imie i nazwisko funkcja

imie i nazwisko funkcja

wyjasnia, co nastepuje:

1) Niepotrzebne skregli¢

11



Swiadek po przeczytaniu / wystuchaniu * ztozonych wyjaéniers — zapis podpisat.

(czytelny podpis swiadka)

Podpisy zespotu powypadkowego:

Podpisy rodzicow / opiekundw prawnych® obecnych przy sktadaniu wyjaénien:

*) Niepotrzebna skresli¢
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Zatgcznik nr 5

do Procedury postepowania w sytuacji

zaistnienia wypadku ucznia/dziecka.

pieczeé szkoty Do protokotu Nr ...,

Zapis
ZdNia e
ztozonych wyjasnien poszkodowanego w wypadku ucznia / dziecka?!

POSZKODOWANY / POSZKODOWANA!

/kod pocztowy i miejscowosé, ulica, nr domu, nr mieszkania/

uczacy / uczaca sie W/ przebywajacy(ca) pod OPIeKgl.......ccveeeeeveeeeeireceeiee ettt et e
/nazwa szkoty lub placéwki/

na okoliczno$¢ wypadku jakiemu ulegt / @ W dniu .o 080dz. o ,

MNUEJSCE WYPAAKUL .o s 555855 s

w obecnosci zespotu powypadkowego w sktadzie:

imie i nazwisko funkcja

imie i nazwisko funkcja
wyjasnia co nastepuje:

INiepotrzebne skresli¢
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Poszkodowany uczen / rodzic dziecka/opiekun prawny dziecka® po przeczytaniu / wystuchaniu *

ztozonych wyjasnien — zapis podpisat /a.

(podpis ucznia /rodzica dziecka/opiekuna prawnego dziecka*')

Podpisy zespotu powypadkowego:

Podpisy rodzicow / opiekundw prawnych® obecnych przy sktadaniu wyjasnien:

*) Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 6

do Procedury postepowania w sytuacji

zaistnienia wypadku ucznia/dziecka.

piecze¢ szkoty/placéwki

NOTATKA StUZBOWA
zespotu powypadkowego

sporzgdzona w dniu .......cceceeeceeeneenne

Dotyczy:

/ podpis osoby przekazujacej informacje/ / podpis sporzadzajacego notatke/

*) Okresli¢ sposob uzyskania informacji oraz/lub wskaza¢ osobe udzielajgcg informaciji.
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