Zarzadzenie Nr 15/2020

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 im. Jana Matejki w Boleslawcu

z dnia 26 pazdziernika 2020 r.

Na podstawie rozporzqdzenia MEN z dnia 14 sierpnia 2020 roku i 23 pazdziernika 2020 roku
zmieniajgcego rozporzqdzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqgzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020.1394 i 1870), zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam wewnetrzng Procedure organizacji pracy w Szkole Podstawowej nr 4
im. Jana Matejki, w sytuacji zawieszenia zaje¢.

§2

Procedura stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/2020

PROCEDURA ORGANIZACJI PRACY
w Szkole Podstawowej nr 4 im. Jana Matejki w sytuacji zawieszenia zaje¢

Procedura dotyczy sytuacji gdy:

1. Uczen przebywa na kwarantannie.
2. Zawieszone s3 zajecia dla klasy.
3. Zawieszone sg zajecia dla etapu edukacyjnego lub calej szkoty.

INFORMACJE OGOLNE

1. Procedura organizacji pracy zostata opracowana z uwzglednieniem informacji od rodzicow,
ucznidw 1 nauczycieli po zdalnym nauczaniu w okresie zawieszenia zaje¢ w roku szkolnym
2019/2020.

2. Szkota wykorzystuje do zdalnego nauczania platform¢ Microsoft TEAMS 1 dziennik
elektroniczny. Z aplikacji tych uczen moze korzysta¢ na komputerze, tablecie lub telefonie
— dla ktérych dedykowane sa specjalne aplikacje.

3. Nauczyciele moga wykorzystywac inne platformy edukacyjne w porozumieniu z rodzicami
ucznidw i za zgoda dyrektora.

4. Wszyscy uczniowie klas IV — VIII zostali przeszkoleni w zakresie korzystania z platformy
Microsoft TEAMS.

5. Praca zdalna moze odbywac sig:

a) synchronicznie - nauczyciel i uczniowie pracuja w jednym czasie, np. wideolekcja
(spotkanie) na platformie, czat.

b) asynchronicznie — w ré6znym czasie, np. nagrania lekcji, prezentacje, linki do materiatow
edukacyjnych, dokumenty, filmy udostg¢pnione uczniom na platformie/wsieci, notesy
zaje¢ na platformie.

C) laczenie pracy rownoleglej z pracg rozlozong w czasie, np. wykonanie wspolnie
miniprojektu, poszukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu, a nastgpnie
przygotowanie prezentacji efektow wspdlnej pracy.

d) konsultacje, podczas ktorych nauczyciel jest dostgpny on-line dla ucznidow, (rozmowy
indywidualne wideo, rozmowy glosowe na czacie platformy Teams).

6. Przewodniczacym zespolu liderow zdalnego nauczania, w zakresie ochrony danych
w czasie korzystania z narzedzi do komunikacji 1 prowadzenia zaje¢ podczas nauki,
jest Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

7. Procedura organizacji pracy zostaje udost¢pniona do wiadomosci nauczycieli, uczniow
1 rodzicow przez dziennik elektroniczny i na stronie internetowej szkoty.



UCZEN PRZEBYWA NA KWARANTANNIE
W Kklasach I - II1

1. Wychowawca przesyta informacje przez dziennik elektroniczny materiaty przygotowane
dla klasy 1 zadania do wykonania w domu pod kontrolg rodzicow.

2. Wychowawca informuje rodzicow, ktére zadania/¢wiczenia rodzice powinny by¢ przestane
do sprawdzenia, a ktére beda sprawdzone po zakonczeniu kwarantanny/po powrocie
do stacjonarnego nauczania.

3. Po sprawdzeniu zadan/¢wiczen wychowawca udziela informacji zwrotne;j.

W Kklasach IV — VIII

1. Wychowawca organizuje grup¢ uczniow, ktorzy odpowiadajg za przesytanie notatek z lekcji,
informacji, materiatow uczniowi/uczniom przebywajacym na kwarantannie.

2. Wychowawca koordynuje dziatania uczniow, ktorzy wspdlpracuja z uczniem
przebywajacym na kwarantannie, utrzymuje staty kontakt z rodzicami tego ucznia i, jezeli
sytuacja tego wymaga, organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng.

3. Nauczyciele przedmiotow, w miar¢ mozliwosci, moga umozliwi¢ uczniowi/uczniom
uczestniczenie w lekcji on-line.

4. Wykonane zadania domowe uczen przesyla lub przekazuje w terminie i w sposob
uzgodniony z nauczycielem przedmiotu.

ZAWIESZONE SA ZAJECIA W KLASIE

1. Wychowawca pozostaje w kontakcie z uczniami i rodzicami oraz na biezgco monitoruje
realizacj¢ obowigzku szkolnego przez ucznidw, sprawdzajgc ich obecnos$¢ na zajeciach
on-line. W przypadku nieobecnosci ustala przyczyne tego zdarzenia.

2. Wychowawca, we wspodlpracy z innymi nauczycielami, ustala poziom zaangazowania
uczniow, ich aktywnos¢ w trakcie zaje¢ oraz pomaga w rozwigzywaniu biezacych
problemow.

3. Wychowawca, dostosowuje tematyke lekcji wychowawczych do pojawiajacych
si¢ probleméw zwigzanych ze zdalnym nauczaniem i pandemia.

4. Wychowawca organizuje spotkania z rodzicami on-line.

5. Wychowawca wspotpracuje z nauczycielem wspotorganizujacym ksztatcenie specjalne
dla uczniéw z orzeczeniami.

6. Nauczyciele przedmiotow i pedagodzy sa dostepni dla ucznidéw i rodzicow on-line, zgodnie
z harmonogramem opracowanym przez wychowawce klasy w uzgodnieniu z nauczycielami
przedmiotow.

7. Nauczyciele uczacy w klasie wspolpracuja ze soba: uzgadniaja zakres i1 liczbg prac
zadawanych uczniom, sposoby udzielania informacji zwrotnej, realizacji zaje¢ wychowania
fizycznego i przedmiotow artystycznych.



ZAWIESZONE SA ZAJECIA DLA ETAPU EDUKACYJNEGO LUB CALEJ SZKOLY

10.

11.

12.

13.

14.

Dyrektor szkoty wyznacza minimalng liczb¢ lekcji on-line z poszczegdlnych przedmiotow,

czas ich trwania i opracowuje plan zaje¢ tygodniowych.

Liczba lekcji on-line wynika z liczby godzin danego przedmiotu w szkolnym planie

nauczania i zostala doprecyzowana w zalaczniku do Procedury.

Przerwy pomigdzy lekcjami on-line nie mogg by¢ krotsze niz 20 minut.

Dyrektor we wspotpracy z nauczycielami opracowuje harmonogram konsultacji on-line

dla ucznidw i rodzicow.

Dyrektor, we wspotpracy z wychowawcami, ustala sposéb potwierdzania uczestnictwa

ucznia na zaj¢ciach on-line oraz sposob i1 usprawiedliwiania nieobecnosc¢.

Nauczyciele wspolpracuja w zespotach przedmiotowych: ustalajg tresci ksztalcenia, ktore

beda realizowane w poszczegdlnych klasach, i rekomendowany sposoéb ich realizacji

(narzedzia, metody i formy).

W zakresie metodyki nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢

nauczyciele sa ze sobag w stalym kontakcie on-line, dzielg si¢ do$wiadczeniami,

spostrzezeniami, wspotpracujg przy tworzeniu materialdow edukacyjnych do pracy zdalnej,

dziela si¢ nimi, wspdlnie pracujg nad zadaniami domowymi dla uczniow.

Zadania domowe z dopiskiem obowigzkowe lub np. dla chetnych nauczyciel zamieszcza

w dzienniku elektronicznym.

Zadania domowe, ktore przesyta uczen, nauczyciel sprawdza, ocenia i udziela informacji

zwrotnej (np. liczba uzyskanych punktéw; uzasadnienie ustne; inne uzasadnienie

uzgodnione z uczniami lub rodzicami).

Nauczyciele tak aranzuja zajecia, aby uczniowie korzystali wzajemne ze swojej wiedzy

1 umiejetnosci — dyskusje, wymiana pogladow.

Pedagodzy i nauczyciele specjalisci:

a) wspomagaja wychowawcOw w opracowaniu scenariuszy i prowadzeniu lekcji
wychowawczych,

b) opracowuja materialy dostosowane do potrzeb uczniéw wynikajacych z okreslonych
sytuacji,

c) udostepniajg linki do wartosciowych filméw lub tutorialu z Internetu,

d) tworzg krzyzowki, quizy on-line odnoszace si¢ do przezywanych emocji,

e) wspomagaja nauczycieli w rozwigzywaniu problemow pojawiajacych si¢ w czasie zajgé
on-line,

f) organizujg zajecia grupowe i warsztaty on-line dla rodzicow i uczniow.

Nauczyciele wychowania fizycznego opracuja dla poszczegodlnych klas zestawy ¢wiczen

wzmacniajacych migs$nie posturalne, ktore biorg udziat w utrzymaniu prawidtowej postawy

ciata i ¢wiczenia oddechowe, rozluzniajace cialo.

Nauczyciele wychowania fizycznego raz w tygodniu beda prowadzi¢ 15-minutowe wyktady

on-line na temat profilaktyki zdrowotne;.

Nauczyciele swietlicy wspotpracuja z wychowawcami i nauczycielami uczacymi w klasach

I-TII (opracowuja zabawy muzyczno - ruchowe, propozycje prac plastyczno — technicznych,

wirtualne spacery po zamkach, kolorowanki, poszukuja materiatow w sieci, ktore mozna

wykorzysta¢ przy konstruowaniu scenariuszy lekcji, realizujg projekt ,,Zdrowo jem, wiecej

wiem”.



15.

Zajecia logopedyczne odbywaja sie online, koniecznie z wizja i trwajga 30 minut.
Po zajeciach rodzic otrzymuje wskazowki do pracy i nastepuje demonstracja ¢wiczen, jesli
rodzic jest w domu. Je$li rodzica nie ma, informacja zwrotna przekazywana jest w formie
elektronicznej. Wystane sq materialty do pracy w domu.

WARUNKI I SPOSOBY OCENIANIA UCZNIOW

1.

10.

W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalaja oceny biezace za wykonywane zadania,
w szczegolnosci za:

a) sprawdziany, kartkowki, testy,

b) prace domowg (prace pisemne, karty pracy, zdjecie wykonanej pracy, nagranie itp.),

C) wypracowanie,

d) inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,

e) rozwigzywanie testow, quizow, rebusow itp.,

f) odpowiedz ustng.

Nauczyciel okresla sposob sprawdzania wiedzy 1 umiejetnosci oraz decyduje, ktore zadanie
bedzie podlegato ocenie.

Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektéw umieszczonych na platformie, lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy
w domu i udokumentowanie jej np. w postaci zdjgcia przestanego droga elektroniczng
za pomocg platformy Office 365 — poczty Outlook lub zadan Teams.

Wszystkie prace, ktore nauczyciel zlecit uczniom jako obowigzkowe, podlegaja ocenie.
Nie oznacza to jednak, ze ocena musi by¢ wyrazona stopniem.

Uczen ma mozliwo$¢ poprawienia ocen niedostatecznych otrzymanych za zadania
wykonywane w czasie zdalnego nauczania w sposéb 1 w terminie ustalonym przez
nauczyciela.

Informacja na temat przeprowadzania testow sprawdzajacych wiedz¢ powinna byc¢
umieszczana odpowiednio  wczesniej w  dzienniku  elektronicznym  zgodnie
z przedmiotowymi zasadami oceniania. Nalezy okresli¢ date 1 godzing rozpoczecia testu
oraz przewidywany czas na jego wykonanie.

Uczen, ktory nie wezmie udzialu w tescie sprawdzajacym wiedze (kartkowka, sprawdzian),
jest zobowigzany do napisania testu w terminie dodatkowym, ustalonym przez nauczyciela.
Oceny uzyskane podczas nauczania zdalnego sa odnotowane w e-dzienniku.

Przy ocenianiu uczniéw obowigzuje skala ocen i rangi opisane w przedmiotowych zasadach
oceniania.

Pozostale zasady oceniania, klasyfikowania 1 promowania reguluja dotychczasowe zapisy
Statutu Szkoty.

SZCZEGOLOWE WARUNKI OCENIANIA WYNIKAJACE ZE SPECYFIKI
NAUCZANIA NA ODLEGLOSC

Na oceng¢ osiagni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostgpem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykonac polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu lub ze wzgledu



na uwarunkowania psychofizyczne, nauczyciel powinien umozliwi¢ uczniowi wykonanie
tych zadan w alternatywny sposob.

3. Na ocen¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze wpltywaé poziom jego
kompetencji informatycznych.

4. Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidw nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwos$ci
psychofizyczne, zrdznicowany poziom umiej¢tnosci obstugi narzedzi informatycznych
1 dostosowuja poziom trudnosci zadan do mozliwosci uczniow.

5. Nauczyciele nie mogga zadawac prac wymagajacych korzystania przez ucznia z drukarki.

6. Jezeli uczen/rodzic nie przekaze wykonanej pracy w ustalonym przez nauczyciela terminie,
otrzymuje przypomnienie o konieczno$ci wywigzania si¢ z obowigzku (nauczyciel wpisuje
uczniowi ,,bz” — brak zadania).

7. W przypadku dalszego braku zadania uczen otrzymuje ocen¢ niedostateczng, ktorag moze
poprawi¢ w sposob i terminie okreslonym przez nauczyciela.

8. Nauczyciele w pracy zdalnej moga przeprowadza¢ kartkowki, testy, sprawdziany,
ze szczegolnym uwzglednieniem mozliwo$ci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.

9. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowiazek udzielenia dokladnych wskazowek
technicznych, w jaki sposob zadanie z wykorzystaniem narz¢dzi informatycznych powinno
zosta¢ wykonane.

10. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednoczes$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostalo
wykonane w sposob prawidtowy lub zawiera biedy.

OBOWIAZKI RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW

1. Rodzice/prawni opiekunowie maja obowigzek utrzymywania statlego kontaktu
z nauczycielem w razie pojawiajacych si¢ trudno$ci w nauce lub innych przyczyn braku
aktywnosci ucznia w procesie dydaktycznym, np. brak logowania, nieodrabianie zadan, brak
odpowiedzi na wysytane wiadomosci.

2. Rodzice maja obowigzek wspomagania dziecka w nauce zdalnej przez kontrolowanie
udzialu w zajeciach lekcyjnych, pomoc w przesylaniu rozwigzan 1 kontaktowanie
si¢ z wychowawcami 1 nauczycielami podczas konsultacji na platformie Teams.

INFORMACJE KONCOWE

1. Obowigzuje zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan prowadzonych
on-line.

2. Kontakt z dyrektorem szkoty dyrektor@sp4.boleslawiec.eu

3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych iod@sp4.boleslawiec.eu



mailto:dyrektor@sp4.boleslawiec.eu

Zatacznik do Procedury

Zalacznik do Procedury organizacji pracy Szkoty Podstawowej nr 4 w sytuacji zawieszenia

zajeC

I. Organizacja lekcji w poniedzialek 26 pazdziernika

8:00 — 9:00 zajecia z wychowawca:

- oméwienie procedury organizacji pracy

- podanie godzin rozpoczecia i zakonczenia kolejnych lekcji

- obowiazki uczniow podczas zdalnego nauczania

- kanaty komunikacyjne nauczyciel-uczen

- sposoby komunikowania sie rodzicéw z wychowawca i nauczycielami

od 9:50 lekcje zgodnie z planem

II. Organizacja zajec¢ — godziny rozpoczecia i zakonczenia lekcji

. lekcja
. lekcja
. lekcja
. lekcja
. lekcja
. lekcja
. lekcja

R N S U1 A WN =

. lekcja

8:00 - 8:35
8:55- 9:30
9:50 - 10:25
10:45 - 11:20
11:40 — 12:15
12:40 —13:15
13:35 - 14:10
14:25 —15:00

II1. Lekcje on-line i konsultacje dla uczniow

Liczba godzin danego
przedmiotu w tygodniu

Sposéb realizacji

J. polski - 5 godz./ tydz.

3 godziny on-line
2 godziny — nauczyciel do dyspozycji uczniow (konsultacje,
przesylanie materiatéw, wyjasnianie polecen, poprawy prac, itp.)

Matematyka — 4 godz./tydz.

3 godziny on-line
1 godzina do dyspozycji uczniéw (konsultacje, przesytanie
materialdw, wyjasnianie polecen, poprawy prac, itp.)

J. obce

Wszystkie godziny on-line

Przedmioty, ktére sq
realizowane 2 godz./tydz.

1 godzina on-line
1 godzina do dyspozycji uczniéw (konsultacje, przesytanie
materiatlow, wyjasnianie polecen, poprawy prac, itp.)

Przedmioty, ktére sq
realizowane 1 godz./tydz.

Tylko on-line

Wi

W uzgodnieniu z nauczycielami wf.
W{ moze by¢ realizowany rowniez miedzy lekcjami (¢wiczenia
odprezajace, ksztattujace prawidtowa postawe ciata, itp)

Edukacja wczesnoszkolna

Sposob realizacji zaje¢ uzgodniony z rodzicami/opiekunami
prawnymi




